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ATT SKRIVA PROJEKTRAPPORT

Ni ska i ett grupparbete forfatta en projektrapport omfattande 5-10 A4 sidor om ett givet &mne. Nar
ni valt amne &r det bast att borja skriva med en gang. P& sa satt ar man beredd och mer mottaglig for
idéer och information som kan uppkomma under kursens gang och kan inforliva dessa erfarenheter i
rapportskrivandet.

Det galler att strukturera arbetet sa effektivt som majligt. Skriftspraket syftar till att dverfora medde-
landen fran en individ eller en grupp till en annan. Budskapet maste darfor vara sa klart och tydligt
utformat, att mottagaren utan svarigheter kan tillgodogora sig innehallet. Man bor alltsa sortera stof-
fet i ett skriftligt arbete pa ett sddant sétt att andra lockas att ldsa. Det finns inga generella regler for
hur en uppsats eller projektrapport ska skrivas, men manga vetenskapliga arbeten disponeras pa det
satt som beskrivs hdr nedan.

Bdrja med att ge en kort beskrivning av vad ni tanker skriva om, en presentation av det &mne eller
problem ni valt att arbeta med. Detta gor man i en INLEDNING. Inledningen bor inte vara for
lang. Se efter i er egen kurslitteratur hur pass stort utrymme, som de olika forfattarna anvant for att
introducera lasarna for bokens innehall och vasentligaste tankar och slutsatser.

Sedan &r det dags att presentera det MATERIAL ni har till forfogande. Kanske vill man illustrera
"det gyllene snittets” principer med hjélp av en malning. | sa fall presenteras denna malning nu.
Eller vill ni diskutera symmetri i naturen med hjélp av véxtdelar, presentera da dessa under denna
rubrik. Det ar viktigt att gora detta alldeles i borjan av arbetet, sa att lasaren tidigt kan satta sig in i
det arbetsmaterial pa vilket era idéer grundar sig.

Ni kan valja att angripa ert material pa olika satt med hjalp av olika METODER. Sadana ar ofta
intimt forknippade med det material man arbetar med. Det &r viktigt att beskriva de hjalpmedel man
anvander for att 16sa en uppgift eftersom den som sedan Iaser detta arbete ska kunna forsta hur ni har
gatt tillvaga for att arbeta med ert material.

Forst ndr dessa olika moment blivit presenterade foljer den viktiga och intressanta DISKUSSIONEN,
som &r den huvudsakliga delen av ert arbete. Har argumenterar ni for en standpunkt, anfor vad andra
skribenter sagt eller asikter som funnits och finns om ert &mne. GI6m inte att det, till stor del, handlar
om att troliggora ett resonemang eller en asikt. Detta gor man bast genom att pa ett retoriskt effektivt
satt redogora for egna och andras synvinklar och genom att man anger orsaker till varfér man antar
eller forkastar argument eller stdndpunkter. Lésbarheten 6kar om man infor underrubriker vid de
tillfallen da man borjar behandla ett nytt argument eller en ny aspekt.

Arbetets avslutande del kan utgoras av en SLUTSATS eller ett sammanfattande omdome om det
dmne som uppsatsen behandlat.

Glom inte att ocksa forpacka er projektrapport sa fint som majligt. Anvand en tilltalande och tydlig
layout och anvénd bilder och illustrationer. En vacker produkt stimulerar till l&sning!



FORMELLA ASPEK TER

Dispositionen

Dispositionen ska vara tydlig och synlig med rubriker pa olika nivaer som aterges likadant i in-
nehallsforteckningen. Lagg gdrna in forklaringar till hur texten ar uppbyggd: “Jag kommer att
beskriva tre metoder for...” Varje avsnitt kan garna avslutas med en sammanfattning.

Stilen

I en rapport tanker man sig en insatt ldsare, texten behdver inte populariseras. Stilidealet dr: objek-
tivitet och precision.

Skriv alltid fullstandiga meningar, det vill sdga sddana, som innehaller bade ett subjekt och ett predikat
och skriv gdrna korta meningar utan insprangda satser. Pa sa satt blir det enklare att undvika syft-
ningsfel eller andra oklarheter. Undvik slang. Stava och boj ord rétt, sld upp i Svenska akademiens
ordlista om ni &r osékra.

Varje bestamning ska vara otvetydig. Ett klassiskt exempel pa syftningsfel &r meningen “Sjuk, vansin-
nig och omgiven av déliga radgivare kan jag ingenting annat an djupt beklaga Erik den XIV.” Sages-
mannen avser att beskriva Erik den fjortonde sdsom sjuk etc, men beskriver istallet sig sjalv pa detta
satt.

Det ar numera ett vanligt fel att man skriver isar sddana ord, som i svenska ska vara hopskrivna. En
rodharig sjukskoterska ar nagot helt annat an en rod harig sjuk skoterska. En stekt kycklinglever ger
ett mer sannolikt intryck dn pastdendet att en stekt kyckling lever.

Man markerar ett nytt stycke antingen med blankrad (som det ser ut i denna skrift) eller indrag. Man
ska aldrig blanda dessa styckemarkdrer. Ny rad rdacker inte! Genom att dela in texten i stycken
gor du texten mer lattlast, men genom styckeindelningen styr du ocksa lasningen. Grundprincipen
for styckeindelning &r att ett nytt stycke talar om att har kommer nagot nytt: en ny tanke, ett nytt
argument, ny tid, nya personer, ny plats etc. Varje stycke bor innehalla en huvudtanke.

Att aterge titlar

Hela verk aterges vanligen med kursiv stil, medan titlar pa artiklar och texter som ingar i hela verk
aterges med citattecken,” . Uppsatsen "Visst kan flickor fa femmor” ingar i boken Elevsvenska.

Citatteknik

citattecken ” ”, blockcitat, anvander ni for att véva in citat i egen mening. Om ni inte vill citera hela
blocket anvander ni foljande tecken /.../ for uteldamnande av ord, och /—/ for uteldmnande av langre
text.

Kéllhanvisningar och noter

Enligt Harvardsystemet anges kalla med forfattarnamn och utgivningsar skrivna inom parentes: (Strémquist
1988). Vid exakta citat anges ocksa sida: (Stromquist 1988: 28)

Litteraturforteckning
Helt verk: Stromquist, Siv (1988) Skrivprocessen. Teori och tillampning. Stockholm.

Acrtikel eller kapitel i bok med flera forfattare: Nilsson, Jan (1996) ”Ska vi kasta det sen?” i Skrivandet
som redskap, Svensklararforeningens arsskrift 1996.

Forkortningar

Anvand bara vedertagna forkortningar. De finns i Svenska skrivregler samt i de flesta ordlistor.



