Instruktioner for anvandning av Lokal- och Utrustningsbokning i
WebReservations

WebReservations hittar du pa féljande adress: https://franny.ita.chalmers.se

Logga in med ditt anvandarnamn = ditt cid. Ange darefter ditt l6senord (detta hamtar du pa
expeditionen).

Nu &r du inne i ”Lokalbokning”
En lista dver de lokaler som du &r behorig att boka (grupprum och seminarierum) visas.

For att gora en bokning, markera den lokal du vill boka genom att klicka pa den ifran listan.

Nar lokalen ar markerad kan du klicka pa knappen “Lokalinfo” till vanster, for att fa reda pa bla
hur manga platser som finns i lokalen.

Du kan boka 1 vecka i taget, antingen anger du veckonummer eller ett datum under "Tidpunkt”. |
bada fallen far du fram ett veckoschema mandag-fredag. Vill du dven se lordag och sondag klicka
i rutan under ”Ovrigt”. Klicka pa den gr& knappen ”Sok”.

Nu ser du hur lokalen &r bokad for den veckan/datumet du har valt.

Gratt falt = forfluten tid, gar €] att boka. Blatt falt = upptagen. Rosa falt = helgdag etc, gar att
boka Over.

Fyll i start och sluttid for bokningen som du vill utfora.

Fyll dven i "Referens” under "Bokningsdata”. "Referens” ar obligatoriskt likasa "Personal” (men
den fylls i automatiskt nar du loggar in). Genom att klicka pa den gra knappen med 3 punkter far
du fram en lista 6ver vilka referenser som finns Det finns 18 st referenser upplagda i systemet. Du
kan inte sjalv skriva nagon fritext utan maste valja 1 av de 18. Skulle du sakna nagon
aterkommande referens kontakta Fia eller Jeanette. Tryck pa knappen "Valj” framfor den referens
du Onskar.

Avsluta med att klicka pa den gra knappen "Boka” under "Boka”.
Nu ser du pa veckodversikten att din bokning &r gjord.

For att boka ytterligare veckor klicka pa lanken ”Néasta” uppe i hdgra hornet.

Du kan aven boka enbart utrustning genom att klicka pa fliken ”Utrustningsbokning”
Samma tillvagagangssatt som vid ”Lokalbokning”

For att avboka och se mina gjorda bokningar ga in under fliken ”Mina bokningar / Avbokningar”.
Vilj den manad du vill se. Det kommer upp en lista éver de bokningar du gjort. For att avboka en
lokal klicka pa den lokal som skall avbokas. Da syns information om bokningen samt en gra
knapp "Radera”. Klicka pa ”Radera”. Den raderade bokningen syns i listan med kursiv stil.

For avbokning av utrustning anvand samma tillvagagangssatt som vid avbokning av lokal.

Alla lokaler som du &r behorig att boka kan du boka fram till och med sista juni, vecka 26.



